АДМИНИСТРАЦИЯ ЗЕЛЕНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ТАРАСОВСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 16.05.2013
№31
 х.Зеленовка

Об утверждении перечня должностных лиц Администрации  Зеленовского сельского поселения, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях

В связи с принятием  Областного закона от 17.02.2012 г. № 794-ЗС «О внесении изменений в Областной закон «Об административных правонарушениях» от 25.10.2002г. № 273 ЗС

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить перечень должностных лиц Администрации  Зеленовского сельского поселения, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях на территории муниципального образования «Зеленовское сельское поселение» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Считать утратившим силу Постановление администрации Зеленовского сельского поселения № 30 от  09.09.2010 г. «Об утверждении перечня должностных лиц Администрации Зеленовского сельского поселения, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях».

3. Постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

          Глава Зеленовского
          сельского поселения                                                 О.П.Максаков
Приложение к постановлению

Администрации Зеленовского

сельского поселения

от  16.05.2013 № 22

Перечень

должностных лиц Администрации Зеленовского сельского поселения,

уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Областным законом Ростовской области от 25.10.2002г № 273-ЗС

	№

п/п
	Должностное лицо
	№ статьи и наименование административного правонарушения

	1.
	Глава  Зеленовского сельского поселения
	  Статья 2.1. Нарушение порядка и сроков рассмотрения обращений граждан,

статья 2.2. Неисполнение решений, принятых на местных референдумах, 

статья 2.7. Нарушение правил охраны жизни людей на водных объектах,  

статья 3.2. Нарушение порядка распоряжения объектом нежилого фонда, находящимся в муниципальной собственности, и использования указанного объекта, статья 3.3. Нарушение требований сохранения, использования и охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) регионального и местного значения, их территорий и зон их охраны, 

статья 4.1. Нарушение правил содержания домашних животных и птицы в городах и других населенных пунктах,  

статья 5.1. Нарушение правил благоустройства территорий поселений, 

 статья 5.2. Нарушение порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий, 

 статья 9.1. часть 2 Предоставление органам местного самоуправления и (или) должностным лицам местного самоуправления заведомо ложной информации; статья 9.3. Использование официальных символов муниципального образования в нарушение установленных правил. 

	2.
	Заведующий сектором экономики и финансов администрации
	  Статья 3.7. Не предоставление органам местного самоуправления вновь образованных муниципальных образований материалов и информации, необходимых для формирования проектов местных бюджетов.

	3.
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям
	  Статья 2.7. Нарушение правил охраны жизни людей на водных объектах; 

статья 2.9. Нарушение порядка подготовки проведения поисковой работы;
статья 3.2. Нарушение порядка распоряжения объектом нежилого фонда, находящимся в муниципальной собственности, и использования указанного объекта; статья 3.3. Нарушение требований сохранения, использования и охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) регионального и местного значения, их территорий и зон их охраны; 

статья 4.1. Нарушение правил содержания домашних животных и птицы в городах и других населенных пунктах; 

 статья 5.1. Нарушение правил благоустройства территорий поселений, 

 статья 5.2. Нарушение порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий, 

 статья 6.3. Нарушение правил рационального использования земель сельскохозяйственного назначения;
статья 6.4. Нарушение допустимых нормативов (норм) нагрузки на пастбища.

	4. 
	Специалист первой категории по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям
	  Статья 2.4. Нарушение правил размещения и содержания мест погребения; 

статья 2.7. Нарушение правил охраны жизни людей на водных объектах; 

статья 6.2. Нарушение порядка выжигания сухой растительности;

 


                                                                                                                                                                                           «УТВЕРЖДАЮ»

Глава  Зеленовского
сельского поселения

______________  О.П.Максаков
« 16 » мая 2013г.
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
специалиста первой категории по гражданской обороне

и чрезвычайным ситуациям

администрации Зеленовского сельского поселения

 Бодрухиной Натальи Петровны
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Специалист первой категории по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям относится к категории муниципальных служащих органов местного самоуправления, образуемым в соответствии с Уставом Зеленовского сельского поселения, с установленным кругом обязанностей по исполнению и обеспечению полномочий органов местного самоуправления и ответственностью за исполнение этих обязанностей.

1.2. Специалист первой категории по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям подчиняется Главе Зеленовского сельского поселения, исполняет его распоряжения и указания.

1.3. Назначение на должность специалиста первой категории и освобождение от дол​жности производится распоряжением Главы Зеленовского сельского поселения.

1.4. В своей деятельности специалист первой категории по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям ру​ководствуется:

· законодательством Российской Федерации;

· постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации и администрации области, законами Ростовской области, методическими указаниями Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, Департамента по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций Администрации Ростовской области;

· правовыми актами органов местного самоуправления и должностных лиц местного самоуправления:

· решениями, распоряжениями и указаниями Главы Зеленовского сельского поселения.

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

2.1. Специалист первой категории по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям обязан исполнять обязанности муниципального служащего, предусмотренные статьей 12 Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ 

«О муниципальной службе в Российской Федерации» и другими федеральными законами.

2.2. Специалист первой категории по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям:

2.2.1. Участвует в мероприятиях по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах сельского поселения.

2.2.2. Обеспечивает первичные меры пожарной безопасности в границах сельского поселения.

2.2.3. Создает и организует деятельность аварийно - спасательных служб или аварийно - спасательных формирований на территории сельского поселения.

2.2.4. Разрабатывает планы по гражданской обороне населения в мирное и военное время.

2.2.5. Участвует в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах сельского поселения.

2.2.6. Подготавливает и сдает документацию, подлежащую хранению, специалисту 

администрации Зеленовского сельского поселения по правовой, архивной работе и регистрационному учету.

2.2.7. Составляет предупреждения и протоколы об административных правонарушениях по ст. 2.4., 2.7.; 6.2. Областного закона Ростовской области «Об административных правонарушениях» от 25.10.2002г. № 273-ЗС.

2.2.8. Выполняет разовые поручения Главы Зеленовского сельского поселения.

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ПРАВА

3.1. Специалист первой категории по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации Зеленовского сельского поселения имеет права, предусмотренные статьей 11 и другими положениями Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и иными нормативными правовыми актами о муниципальной службе.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

4.1. Специалист первой категории по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям  администрации Зеленовского сельского поселения несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей в соответствии с законодательством Российской Федерации.

С инструкцией ознакомлена: 




   Бодрухина Н.П.
                                                                                                                                                            «УТВЕРЖДАЮ»

                                                                                                                                                          Глава Зеленовского

                                                                                                                                                          сельского поселения

                                                                                                                                                          ___________О.П.Максаков

                                                                                                                                                                   16.05.2013 г.

                                                                           ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

                                                                   специалиста по земельным и имущественным отношениям

                                                                            администрации Зеленовского сельского поселения

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Специалист по земельным и имущественным отношениям относится к категории муниципальных служащих органов местного самоуправления, образуемых в соответствии с Уставом Зеленовского  сельского поселения, с установленным кругом обязанностей по исполнению и обеспечению полномочий органа местного самоуправления и ответственностью за исполнением этих обязанностей.

1.2.  Специалист по земельным и имущественным отношениям  подчиняется главе администрации сельского поселения, исполняет его распоряжения и указания.

1.3. Назначение на должность  Специалиста по земельным и имущественным отношениям и освобождение от дол​жности производится распоряжением главы администрации сельского поселения.

1.4. В своей деятельности  специалист по земельным и имущественным отношениям ру​ководствуется:

· законодательством Российской Федерации;

· постановлениями и распоряжениями Правительства РФ и администрации области, законами Ростовской области; 

· правовыми актами органов местного самоуправления и должностных лиц органов местного самоуправления;

· решениями, распоряжениями и указаниями главы сельского поселения.

1.6. Основной целью деятельности  специалиста по земельным и имущественным отношениям являются:

· осуществление достоверного, регулярного учета и контроля за рациональным использованием объектов недвижимости, находящихся в муниципальной собственности, осуществление достоверного и регулярного учета земель, находящихся в ведении сельского поселения и всех землепользователей, расположенных на этой территории;

· постоянный контроль за выполнением условий договоров аренды на нежилые помещения, находящиеся в муниципальной собственности;

· изучение состава и состояния земель, выработка предложений по их рациональному использованию;

· постоянный контроль за использованием земель районного фонда, всех землепользователей, расположенных на территории сельского поселения и соблюдением земельного законодательства;

· непосредственное выполнение землеустроительных работ и мероприятий, проводимых администрацией сельского поселения в пределах её компетенции.

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

2.1. Ведение реестра муниципального имущества сельского поселения и  документации на это имущество по установленным формам; ведение учета земель, находящихся в ведении сельского поселения и земельно-кадастровой документации на эти земли по установленным формам, ведение достоверного и регулярного учета земель землепользователей, расположенных на территории сельского поселения.

2.2. Ведение реестра договоров аренды на объекты муниципального нежилого фонда, контроль за выполнением условий договоров аренды арендаторами. Составление списков налогоплательщиков, арендаторов и арендодателей по территории сельского поселения.

2.3. Подготовка оперативной и ежегодной отчетности об использовании объектов недвижимости в комитет по управлению имуществом Тарасовского района, подготовка оперативной и ежегодной отчетности о состоянии и использовании земель в органы местного самоуправления района.

2.4. Подготовка предложений по планированию использования объектов недвижимости на основе документации, предоставленной балансодержателями недвижимого муниципального имущества, подготовка предложений по планированию использования земель на основе утвержденной землеустроительной и градостроительной документации.

2.5. Ведение карт учета предприятий и учреждений муниципальной форм собственности на территории сельского поселения и ведение дежурных карт использования земель, структуры посевных площадей.

2.6. Учет и анализ заявлений граждан и юридических лиц о предоставле​нии в аренду зданий и сооружений,  а также земельных участков.

2.7. Подготовка предложений по согласованию администрацией сельского поселения мест размещения объектов строительства.

2.8. Участие в выборе земельных участков для различных целей.

2.9. Подготовка предложений по предоставлению и изъятию земельных участков.

2.10. Подготовка постановлений главы администрации Зеленовского сельского поселения по предоставлению и изъятию земельных участков.

2.11. Подготовка предложений по ценовому зонированию территорий, размерам платы за землю и установление льгот.

2.12. Составление отчета и предоставление сведений о приватизации жилого фонда, вводу в эксплуатацию жилья в учреждение статистики.

2.13. Подготовка предложений главе администрации Зеленовского сельского поселения о мерах административного воздействия к нарушителям земельного законодательства.

2.14. Подготовка предложений по правилам содержания земельных участков, их благоустройства и озеленения, ответственности за их нарушение.

2.15. Выдача справок гражданам, зарегистрированным на территории Тарасовского района, об участии в приватизации жилого фонда, подготовка справок о правах на земельные участки.

2.16. Регистрация входящей и исходящей корреспонденции.

2.17. Подготовка и сдача документации, подлежащей хранению, ведущему специалисту администрации сельского поселения по правовой, архивной работе и регистрационному учету.

2.18. Составление предупреждений и протоколов об административных правонарушениях по ст. 2.7.; 2.9.; 3.2.; 3.3.; 4.1.;5.1.; 5.2; 6.3.; 6.4. Областного закона Ростовской области «Об административных правонарушениях» от 25.10.2002г. № 273-ЗС.

2.19. Выполнение разовых поручений главы Зеленовского сельского поселения.

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ПРАВА

3.1. Для исполнения своих функциональных обязанностей специалист по земельным и имущественным отношениям имеет следующие права:

· непосредственно участвовать в планировании использования объектов нежилого фонда, находящегося в муниципальной собственности сельского поселения, а также участвовать в планировании использования земель, находящихся в ведении сельского поселения;

· вносить главе сельского поселения предложения по объектам недвижимости муниципального нежилого фонда по использованию этих объектов, изъятию и предоставлению гражданам и юридическим лицам; вносить предложения по организации территории населенных пунктов и других земель, находящихся в ведении сельского поселения, по использованию этих земель по предварительному согласованию места размещения объектов строительства, по изъятию и предоставлению земельных участков, по проведению землеустройства, изысканий и обследований, условиям их проведения.

· контролировать соблюдение условий использования объектов нежилого фонда, условий проведения землеустроительных работ, изысканий, обследований; участвовать  в приемке материалов по этим работам;

· беспрепятственно посещать и обследовать здания и сооружения, предоставленные в аренду; земельные участки, независимо от их форм ведомственной принадлежности и вида их права на них;

· вносить предложения по ценовому зонированию территории, арендной плате за аренду недвижимости, плате за землю и льготам.

3.2.  Специалист по земельным и имущественным отношениям имеет права в соответствии ст. 18 Областного закона «О муниципальной Службе в Ростовской области», способствующие исполнению должностных обязанностей.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

4.1 Специалист по земельным и имущественным отношениям  администрации  сельского поселения несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей в соответствии с законодательством Российской Федерации.

С инструкцией ознакомлен: 





  Изварина Т.И.

                                                                                                                        (дата, подпись)

