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                                            РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
   		                            ТАРАСОВСКИЙ РАЙОН
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«ЗЕЛЕНОВСКОЕСЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
АДМИНИСТРАЦИЯ ЗЕЛЕНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                                       ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 	   № 00   от 00.00.0000 г.
	
                                                        х. Зеленовка

Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги 
«Продажа земельного участка без проведения торгов»
        

          В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Администрация Зеленовского сельского поселения   
                                                  
                                                      ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Продажа земельного участка без проведения торгов» согласно приложению к настоящему постановлению.
          2. Настоящее Постановление обнародовать путём размещения на
            Официальном Интернет-сайте и информационных стендах Администрации 
          Зеленовского сельского поселения.
        3. Контроль за выполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

 Глава Администрации
 Зеленовского сельского поселения                                          Т.И.Обухова
 
   


                                                                         
                                                                                                
		Приложение
                                                                                                 к постановлению Администрации
                                                                                                                  Зеленовского сельского поселения
                                                                                                                      от 00.00.0000 г. № 00 




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ   
предоставления муниципальной услуги 
  «Продажа земельного участка без проведения торгов»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента.
Предметом регулирования Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Продажа земельного участка без проведения торгов» (далее - административный регламент) являются общественные отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Зеленовского сельского поселения Тарасовского района   при продаже земельного участка без проведения торгов (далее- муниципальная услуга).
Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность выполнения административных процедур и административных действий по предоставлению муниципальной услуги, формы контроля за исполнением настоящего административного регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностных лиц. 
Целью оказания муниципальной услуги является продажа земельного участка без проведения торгов.
Термины, определения, сокращения, используемые в Административном регламенте:
Администрация – Администрация Зеленовского сельского поселения Тарасовского района;
МФЦ - Муниципальное автономное учреждение Тарасовского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
1.2. Круг заявителей.
Заявителями муниципальной услуги являются: 
физические и юридические лица, имеющие право на приобретение земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без торгов, за исключением случаев, предусмотренных ст. 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации. 
От имени Заявителя могут выступать его представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их Заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления услуги.
1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах официальных сайтов в сети Интернет Администрации и организаций, участвующих в предоставлении и информировании о порядке предоставления муниципальной услуги, приведены в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту.
1.3.2. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте Администрации Зеленовского сельского поселения Тарасовского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и официального сайта Администрации Зеленовского сельского поселения Тарасовского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» может быть получена заявителем бесплатно, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена в порядке консультирования. 
Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:
- индивидуальное консультирование при личном приеме;
- индивидуальное консультирование по телефону;
- индивидуальное консультирование по почте (электронной почте);
- публичное письменное консультирование;
- публичное устное консультирование.
а) Индивидуальное консультирование при личном приеме.
Индивидуальное устное консультирование лиц, заинтересованных в получении муниципальной услуги, осуществляется специалистами Администрации или работниками МФЦ по месту нахождения. Время разговора не должно превышать 15 минут. 
б) Индивидуальное консультирование по телефону.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации 
о наименовании органа, в который позвонил гражданин. 
Время разговора не должно превышать 10 минут.
Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.
В том случае, если лицо, осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, оно обязано проинформировать заинтересованное лицо об организациях или должностных лицах, которые располагают необходимыми сведениями, либо предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо, или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Информация о муниципальной услуге по телефону-автоинформатору не предоставляется.
в) Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).
При индивидуальном консультировании по почте (по электронной почте) ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в соответствии с указанным в заявлении способом в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты получения обращения.
Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.
г) Публичное письменное консультирование.
Публичное письменное консультирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальном сайте Администрации Зеленовского сельского поселения Тарасовского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и в ЕПГУ. 
д) Публичное устное консультирование.
Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным должностным лицом Администрации с привлечением средств массовой информации.
Ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:
ответы на поставленные вопросы;
должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ; фамилию и инициалы исполнителя; 
номер телефона исполнителя. 
Должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.
1.3.3. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг. 
На официальном сайте Администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и ЕПГУ, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующая справочная информация:
место нахождения и графики работы Администрации и МФЦ;
справочные телефоны Администрации и МФЦ; 
  адреса официального сайта, а также электронной почты Администрации и МФЦ в сети «Интернет».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная услуга " Продажа земельного участка без проведения торгов" (далее - муниципальная услуга).
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией. Исполнителем муниципальной услуги является специалист Администрации.
Организация, принимающая участие в предоставлении муниципальной услуги - МФЦ.
МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части информирования и консультирования Заявителей по вопросам ее предоставления, приема необходимых документов, формирования и направления межведомственных запросов, а также выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
В процессе оказания муниципальной услуги участвуют и представляют сведения (информацию) в рамках межведомственного взаимодействия: 
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области (далее - Росреестр); 
- Федеральная налоговая служба Российской Федерации (далее – ФНС России). 
В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010   № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Ростовской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- договор купли-продажи земельного участка;
- решение об отказе в предоставлении земельного участка.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается выдачей Заявителю либо направлением ему по адресу, содержащемуся в заявлении:
- подписанного проекта договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах для его подписания с приложением постановления администрации Зеленовского сельского поселения Тарасовского района о предоставлении земельного участка;
- решения об отказе в предоставлении земельного участка.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимально допустимый срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления. 
В случае если решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка не принималось при предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности – не более 67 дней, в том числе: 
1. 30 дней на: опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей или принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в соответствии со статьей 39.16 Земельного кодекса РФ.
2.1. Если не было альтернативных заявлений: 
30 дней со дня опубликования извещения – подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах, их подписание и направление Заявителю
2.2. Если поступили альтернативные заявления:
7 дней с момента поступления таких заявлений – принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка обратившемуся лицу и о проведении аукциона.
Датой поступления заявления является дата регистрации заявления в Администрации либо в МФЦ.
Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 
- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001); 
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Российская газета» № 238-239 от 08.12.1994); 
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001); 
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» («Российская газета» № 165 от 01.08.2007); 
- Федеральный закон от 21.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» № 168 от 30.07.2010); 
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Парламентская газета», №186 от 08.10.2003, «Российская газета №202 от 08.10.2003); 
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» («Российская газета» № 156 от 17.07.2015); 
- Областной закон Ростовской области от 22.07.2003 №19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» («Наше время», № 161 от 30.07.2003); 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства» («Собрание законодательства РФ», 08.06.2015 № 23, ст. 3328, 09.02.2015, № 6, ст. 973; официальный интернет-портал правовой информации pravo.gov.ru, 09.02.2015);
- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов» (официальный интернет-портал правовой информации pravo.gov.ru, 28.02.2015);
- постановление Правительства Ростовской области от 06.04.2015 № 243   «Об установлении Порядка определения цены земельных участков, находящихся в государственной собственности Ростовской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, при продаже таких земельных участков без проведения торгов» (официальный интернет-портал правовой информации http://publication.pravo.gov.ru 07.04.2015, официальном портале правовой информации Ростовской области www.pravo.donland.ru 07.04.2015);
 - иные правовые акты Российской Федерации, Ростовской области, органов местного самоуправления Тарасовского района, регламентирующие правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления и способы подачи.
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги указан в Приложении №2 к настоящему административному регламенту.
В случае предоставления нотариально удостоверенной доверенности, требуется обращение заявителя к нотариусу за услугой по удостоверению доверенностей, согласий, являющейся необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Перечнем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель 
предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.
Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
При обслуживании заявителей - героев Социалистического Труда; полных кавалеров ордена Трудовой Славы; инвалидов войны; участников Великой Отечественной войны; лиц, награжденных знаком "Жителю блокадного Ленинграда"; героев Советского Союза; героев Российской Федерации; полных кавалеров ордена Славы; инвалидов I и II групп с помощью электронной системы управления очередью используется принцип приоритетности по отношению к другим заявителям, заключающийся в возможности сдать документы на получение муниципальной услуги вне основной очереди. При этом такие заявители предъявляют документы, подтверждающие их принадлежность к указанной категории лиц.
2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
При предоставлении документов в МФЦ заявление регистрируется в день приема документов.
Обращение заявителя, поступившее в Администрацию подлежит обязательной регистрации в межведомственной системе электронного документооборота и делопроизводства «Дело» в срок не позднее 1 дня, следующего за днем обращения заявителя.   
Регистрация документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленных в электронной форме с использованием ЕПГУ, осуществляется в день их поступления в Администрацию, либо на следующий рабочий день, в случае поступления документов по окончании рабочего времени Администрации. В случае поступления документов заявителя о предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни их регистрация осуществляется в первый рабочий день Администрации, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы: 
- информационными табличками (вывесками), с указанием номера кабинета; 
- фамилии, имени, отчества должностного лица, должность.
Помещения оборудуются в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Для ожидания приема заявителями, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. Заявители обеспечиваются   канцелярскими принадлежностями, бланками заявлений и образцами их заполнения. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.
На информационном стенде размещается: 
текст настоящего Административного регламента;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
образцы заполнения заявлений (запросов) о предоставлении муниципальной услуги. Допускается оформление указанной информации в виде тематической папки. 
Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством. 
Помещение, в котором организуется предоставление муниципальной услуги (далее - помещение), для инвалидов обеспечивается: 
- условия для беспрепятственного доступа к ним и предоставляемой в них муниципальной услуги;
- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, входа в помещение и выхода из него;
- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 
к помещениям и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
Размещение в помещении Администрации визуальной, мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе: количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность; возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг; возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
2.17.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
снижение количества взаимодействий физических и юридических лиц с должностными лицами органов местного самоуправления при получении муниципальной услуги;
возможность получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
возможность получать муниципальную услугу, а также полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
возможность получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;
возможность по запросу заявителя выезда работника МФЦ к заявителю для приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также доставки результатов предоставления муниципальной услуги;
возможность получения муниципальной услуги с помощью универсальной электронной карты в случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства РФ, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;
возможность обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой на принятое по заявлению заявителя решение или на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, работников МФЦ.
2.17.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:
своевременность предоставления муниципальной услуги;
достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;
создание комфортных условий при предоставлении муниципальной услуги;
удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.17.3. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе проведения муниципальной услуги.
2.17.4. Показателями оценки доступности услуги для лиц с ограниченными возможностями являются:
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;
допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;
оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.17.5. Предоставление муниципальной услуги:
при направлении заявления и пакета документов почтовым отправлением или в форме электронного документа непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, не требуется.
при обращении в Администрацию или МФЦ заявитель не менее двух раз взаимодействует со специалистом Администрации или работником МФЦ, участвующим в предоставлении муниципальной услуги при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов. Продолжительность одного такого взаимодействия не должна превышать 30 минут.
Оказание муниципальной услуги возможно в МФЦ.
Возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги реализуется по номерам телефонов, адресам электронной почты, указанным на ЕПГУ и официальном сайте Администрации Зеленовского сельского поселения. Для заявителей, использующих ЕПГУ, обеспечивается возможность осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.18.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» в соответствии с законодательством Российской Федерации, в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии.
В МФЦ заявление и пакет документов принимает работник МФЦ.
При предоставлении документов в МФЦ копии заверяются работником, принимающим документ, при предъявлении оригиналов.
2.18.2. Предоставление муниципальной услуги с использованием ЕПГУ   осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации с использованием федеральной государственной информационной системы "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме".
2.18.3. Заявления в форме электронного документа и прилагаемые к ним документы предоставляются в уполномоченный орган в форме электронных документов путем заполнения формы запроса, размещенной на ЕПГУ.
2.18.4. Заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа направляется на адрес электронной почты Администрации.
2.18.5. Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):
- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
2.18.6. Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):
- лица, действующие от имени юридического лица без доверенности;
- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.18.7. Документы, прилагаемые к заявлению, направляются в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, изготовившего или выдавшего эти документы, или в форме электронного образа бумажного документа, заверенного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, изготовившего или выдавшего эти документы, либо лица, уполномоченного заверять копии таких документов в форме документов на бумажном носителе, либо усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
2.18.8. Заявление и пакет документов, представленные с нарушением требований, не рассматриваются.
2.18.9. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.18.10. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме результат муниципальной услуги направляется заявителю почтовым отправлением или на адрес электронной почты (в соответствии со способом получения результата, указанным в электронном заявлении).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрацию заявления и пакета документов;
- рассмотрение представленного пакета документов;
- формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления;
- подготовка документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (в соответствии со способом получения результата, указанным в заявлении).
Блок-схема оказания муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к Административному регламенту.
3.2. Административная процедура - прием и регистрация заявления и пакета документов.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя или его уполномоченного представителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги с пакетом документов, указанных в пункте 2.6 раздела 2 административного регламента.
3.2.1. Прием и регистрация заявления и пакета документов при обращении заявителя в Администрацию.
Специалист Администрации, ответственный за прием документов:
- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;
- проверяет полномочия представителя заявителя действовать от его имени, в том числе полномочия представителя юридического лица, действовать от имени юридического лица;
- проверяет соответствие в заявлении данных (сведений) с данными (сведениями), содержащимися в представленных документах, а также удостоверяется о наличии в заявлении подписи заявителя и даты его представления;
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- в случае установления факта несоответствия представленных документов, в том числе отсутствие необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, информирует в устной форме заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;
- в случае не заполнения отдельных пунктов заявления предлагает заявителю заполнить все пункты заявления для последующего принятия заявления и пакета документов.
Регистрация полученного заявления и пакета документов осуществляется специалистом Администрации, ответственным за делопроизводство, в день поступления документов.
3.2.2. Прием и регистрация заявления и пакета документов при обращении заявителя в МФЦ.
Работник МФЦ, ответственный за прием документов:
- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;
- проверяет полномочия представителя заявителя действовать от его имени, в том числе полномочия представителя юридического лица, действовать от имени юридического лица;
- проверяет соответствие в заявлении данных (сведений) с данными (сведениями), содержащимися в представленных документах, а также удостоверяется о наличии в заявлении подписи заявителя и даты его представления;
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- в случае установления факта несоответствия представленных документов, в том числе отсутствие необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, информирует в устной форме заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;
- в случае не заполнения отдельных пунктов заявления предлагает заявителю заполнить все пункты заявления для последующего принятия заявления и пакета документов.
Прием, регистрация, учет заявления и пакета документов работниками МФЦ, а также передача документов в Администрацию осуществляются в соответствии с соглашением о взаимодействии.
3.2.3. Прием и регистрация заявления и пакета документов при направлении по почте в адрес Администрации.
Регистрация полученного по почте заявления и пакета документов осуществляется специалистом Администрации, ответственным за делопроизводство, в день поступления документов. Доведение исполнения услуги до ответственного исполнителя осуществляется в порядке общего делопроизводства.
3.2.4. Прием и регистрация заявления и пакета документов при направлении с использованием ЕПГУ.
При направлении документов с использованием ЕПГУ регистрация электронного заявления и пакета документов производится в автоматическом режиме в день их поступления, а в случае направления электронного заявления и пакета документов в праздничный или выходной дни, регистрация заявления и пакета документов производится в первый рабочий день, следующий за праздничным или выходным днем.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
Критерием принятия решений о регистрации заявления и пакета документов является наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги и пакета документов.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры - 1 рабочий день.
Результатом административной процедуры является зарегистрированное   заявление о предоставлении муниципальной услуги.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в электронном документообороте заявления с присвоением входящего номера и указанием даты поступления.
Зарегистрированное заявление направляется в Администрацию для его рассмотрения. 
3.3. Административная процедура - рассмотрение представленного пакета документов.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию зарегистрированного заявления и пакета документов.
Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист Администрации, уполномоченный на производство по заявлению.
Порядок осуществления административной процедуры:
получение исполнителем заявления и пакета документов;
рассмотрение и проверка комплектности представленных заявителем документов.
Специалист Администрации, уполномоченный на производство по заявлению, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность, полномочия Заявителя, наличие приложенных к заявлению документов, проверяет соответствие представленных документов требованиям, определяемым пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.
В случае если заявление о предоставлении земельного участка 
не соответствует положениям пункта 2.6 раздела 2 Административного регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению 
не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 2.6 раздела 2 Административного регламента Администрация в течение десяти дней со дня поступления заявления обеспечивает подготовку, согласование 
и подписание в адрес заявителя письма о возврате заявления и представленного заявителем пакета документов. В письме должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.
Критерием принятия решения о возврате заявления о предоставлении земельного участка является наличие либо отсутствие оснований, предусмотренных настоящим пунктом административного регламента.
Результатом административной процедуры является направление письма 
о возврате заявления и пакета документов заявителю либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных пунктами 3.4 – 3.6 раздела 3 Административного регламента.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация и направление письма о возврате заявления и пакета документов заявителю либо выполнение административных процедур, предусмотренных пунктами 3.4 – 3.6 раздела 3 Административного регламента.
Срок исполнителя административной процедуры:
в случае возврата заявления и пакета документов составляет 10 дней;
в случае принятия решения обеспечения выполнения административных процедур, предусмотренных пунктами 3.4 – 3.6 раздела 3 Административного регламента, составляет 1 рабочий день.
3.4. Административная процедура - формирование, направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления. 
Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, предусмотренных в пункте 2.7 раздела 2 административного регламента. 
Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист Администрации или работник МФЦ, в зависимости от того, кто принял заявление и пакет документов от заявителя.
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:
а) экспертиза представленных заявителем документов, формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
б) получение ответа на межведомственные запросы.
Критерием принятия решения является отсутствие документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.
Результатом выполнения административной процедуры является получение из государственных органов, органов местного самоуправления 
и иных организаций запрашиваемых документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Способом фиксации результата административной процедуры является получение и регистрация запрашиваемых документов.
Максимальный срок исполнения данной административной 
процедуры – 5 рабочих дней.
Непредставление (несвоевременное представление) органами по межведомственному запросу информации, указанной в настоящей части, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В случае непредставления (несвоевременного представления) органами по межведомственному запросу необходимой информации, специалист Администрации   уведомляет заявителя о сложившейся ситуации, в частности:
а) о том, что заявителю не может быть предоставлена муниципальная услуга до получения ответа на межведомственный запрос;
б) о праве заявителя самостоятельно представить соответствующий документ.
3.5. Административная процедура - подготовка документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является получение всех документов и сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении земельного участка в собственность и подготовки проекта договора купли-продажи земельного участка или проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность.
Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист Администрации, уполномоченный на производство по заявлению. Специалист Администрации, уполномоченный на производство по заявлению:
- проводит анализ пакета документов на возможность   продажи земельного участка в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации;
- по результатам анализа документов готовит проект решения об отказе в предоставлении земельного участка, либо проект договора купли-продажи земельного участка, либо проект решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка;
- в случае, если в соответствии с действующим законодательством цена земельного участка определяется в размере равной рыночной стоимости,
в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности 
в Российской Федерации», осуществляет формирование пакета документов для организации оценки рыночной стоимости земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
Критерии принятия решения:
- если представлен пакет необходимых документов, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют и отсутствуют заявления иных граждан о намерении участвовать в аукционе, специалист Администрации, уполномоченный на производство по заявлению, готовит проект договора купли-продажи земельного участка;
- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Администрации, уполномоченный на производство по заявлению, готовит мотивированный отказ в предоставлении земельного участка.
Подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка включает в себя:
подготовку проекта решения о предоставлении земельного участка в собственность;
подготовку проекта договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах;
проверку и подписание проекта договора купли-продажи земельного участка;
подготовку счета на оплату.
Подписание документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется уполномоченным должностным лицом не позднее 3 рабочих дней со дня получения подготовленного специалистом   проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является проект договора купли-продажи земельного участка либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в порядке общего делопроизводства решения об отказе в предоставлении земельного участка либо подписание уполномоченным должностным лицом проекта договора купли-продажи земельного участка.
Срок исполнения административной процедуры не должен превышать:
29 дней со дня поступления заявления и пакета документов; в случае если решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка не принималось при предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности – не более 66 дней со дня поступления заявления и пакета документов.
3.6. Административная процедура - выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (в соответствии со способом получения результата, указанным в заявлении).
Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту Администрации, уполномоченного на производство по заявлению, либо в МФЦ решения об отказе в предоставлении земельного участка, либо проекта договора купли-продажи земельного участка.
Ответственным за исполнения данной административной процедуры является специалист Администрации, уполномоченный на производство по заявлению, либо МФЦ.
Критерием принятия решения при выборе способа выдачи (направления) Заявителю результата муниципальной услуги является способ получения результата муниципальной услуги, указанный в заявлении заявителем. 
В случае указания заявителем о выдаче результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ (отображается в заявлении о предоставлении муниципальной услуги), специалист, уполномоченный на производство по заявлению, не позднее следующего рабочего дня после регистрации решения об отказе в предоставлении земельного участка либо подписания уполномоченным должностным лицом проекта договора купли-продажи земельного участка обеспечивает их передачу в МФЦ.
Результатом административной процедуры является передача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 
Способ фиксации результата административной процедуры:
а) в случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно заявителю, выдача документа заявителю подтверждается личной подписью с расшифровкой заявителя (либо его представителя по доверенности);
б) в случае направления заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, почтовым отправлением, направление указанного документа подтверждается отметкой об отправке в реестре заказной корреспонденции;
в) в случае выдачи документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ запись о выдаче документов заявителю подтверждается распиской заявителя в соответствующей графе расписки;
г) при использовании ЕПГУ: отметка в Системе исполнения регламентов.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.
Проекты договоров купли-продажи, направленные Заявителю, должны быть им подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее чем в течение тридцати дней со дня получения Заявителем проектов указанных договоров.
3.7. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи документов в какой-либо иной форме.
На ЕПГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса о предоставлении услуги.
После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса осуществляется автоматическая форматно-логическая проверка сформированного запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
При формировании запроса заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
3) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
4) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием данных, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА), и сведений, опубликованных на ЕПГУ, официальном сайте, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
6) возможность доступа заявителя на ЕПГУ или официальном сайте наименование органа власти к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированный и подписанный запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию посредством ЕПГУ.
3.8. Получение сведений о ходе выполнения запроса в электронной форме.
При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о записи на прием в Администрацию или многофункциональный центр, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется Главой Администрации, начальником МФЦ.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения главы Администрации. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Кроме того, проверка проводится по обращению заявителя. 
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Администрации. 
Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 
Справка подписывается ответственным за проведение проверки и главой Администрации. 
4.3. Ответственность должностных лиц органов муниципального самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются в ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за соблюдением сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов за предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, со стороны граждан, их объединений и организаций.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций действующим законодательством не предусмотрен. Заявитель вправе контролировать предоставление муниципальной услуги через ЕПГУ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего   муниципальную услугу, многофункционального центра, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, работника при предоставлении муниципальной услуги, в том числе в случаях указанных в статье 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами; 	
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010   № 210-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением установленных законом случаев.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в Администрацию, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются непосредственно главе Администрации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются в Администрацию. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников устанавливается Правительством Российской Федерации.
5.6. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ и настоящей статьи не применяются.
5.7. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
5.8. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.9. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.10. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
          


Глава Администрации 
Зеленовского сельского поселения                                   Т.И.Обухова                    
	 
	 


                























                                                                                                                                























                                                                                                             Приложение № 1 
                                                                                                    к административному регламенту
                                                                                          предоставления муниципальной услуги 
                                                                 «Продажа земельного участка без проведения торгов»
 


                                           ТИПОВАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
	 
	                                                                                                        Главе Администрации 
 


ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка в собственность за плату 
без проведения торгов
__________________________________________________________________
(для юридических лиц - полное наименование, для физических лиц - фамилия, имя, отчество )
ИНН ⁭⁭⁭           ⁭⁭⁭ ОГРН (для юридического лица)   _____________________   
свидетельство о государственной регистрации юридического лица:
серия__________номер_____________выдано___________________________,
дата присвоения ОГРН _____________________________________________.
Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя________________ 
серия_______ номер ________________ дата выдачи ______________________,
выдан ______________________________________________________________.
в лице _____________________________________________________________,
действующего на основании ___________________________________________,
                                                            (доверенности, устава или др.)
телефон   заявителя (представителя) _________________________ (при наличии)
Место нахождения заявителя (для юридического лица_____________________.
________________________________________________________________
Место жительства заявителя (для физического лица_______________________
_________________________________________________________________.
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты заявителя _______________
_________________________________________________________________
в соответствии с п.2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предоставить земельный участок в собственность за плату 
без проведения торгов:
1. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:
__________________________________________________________________
(указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных
пунктом 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации)
2. Сведения о земельном участке:
2.1. Площадь _____________кв.м.
2.2. Кадастровый номер _____________________________________________.
2.3. Адрес: _______________________________________________________.
2.4. Разрешенное использование _____________________________________. 
2.5. Цель использования ___________________________________________.
2.6. Категория земель _________________________________________________. 2.7. Право пользования земельным участком______________________________.
2.8. Реквизиты документа, удостоверяющего право пользования заявителем земельным участком __________________________________________________.
2.9. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд (в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных 
и муниципальных нужд___________________________________________.
2.10. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории (в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом_______________________________________.
2.11. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)__________________________________________________________.
3. Сведения о зданиях, сооружениях, расположенных на земельном участке: 
3.1. Перечень зданий, сооружений:
		№
	Наименование
объекта
	Собственник
	Реквизиты документа подтверждающие право собственности  
	Распределение долей в праве собственности на здания, сооружения

	
	
	
	
	



 
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 


3.2. На земельном участке отсутствуют здания, сооружения, находящиеся 
в собственности иных лиц.
3.3. Основания возникновения права собственности на здания, сооружения 
у заявителя (ей) ___________________________________________________
(основания перехода права собственности, реквизиты документов о переходе права собственности на здания, сооружения)
Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом: (напротив необходимого пункта поставить значок √):
	 
	 В Администрации

	 
	 В МФЦ

	 
	 Посредством ЕГПУ

	 
	 По почте


Достоверность и полноту сведений подтверждаю.
Выражаю свое согласие на обработку предоставленных мною персональных данных в соответствии с ФЗ от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных».
Заявитель: _______________________________________________________
(Ф.И.О., должность представителя юридического лица Ф.И.О. физического лица)

Дата: «__» ___________20____г                             _____________________
          мп                                                                                                                             (подпись)                                       
          
Глава Администрации 
Зеленовского сельского поселения                                    Т.И.Обухова                             

                                                                                                                              Приложение № 2 
                                                                                                  к административному регламенту
                                                                                        предоставления муниципальной услуги 
                                                              «Продажа земельного участка без проведения торгов»


Перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги «Продажа земельного участка без проведения торгов»
	
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Документы (сведения), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия 

	1. Заявление
	

	2. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов:
	

	2.1. Для лиц, с которыми заключен договор о комплексном освоении территории:
	

	2.1.1. Договор о комплексном освоении территории
	Договор о комплексном освоении территории

	2.1.2. Выписка ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) 
	Выписка ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	2.1.3. Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории
	Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

	2.1.4. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
	Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	2.2. Для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства:
	

	2.2.1. Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации: 
выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о принятии в члены некоммерческой организации)
	

	2.2.2. Решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю: выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о распределении земельного участка заявителю)
	

	2.2.3. Договор о комплексном освоении территории
	Договор о комплексном освоении территории

	2.2.4. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)	

	2.2.5. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице
	Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице

	2.2.6. Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории
	Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

	2.3. Для некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства
	

	2.3.1. Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка:
выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о приобретении земельного участка)

	

	2.3.2. Договор о комплексном освоении территории
	Договор о комплексном освоении территории

	2.3.3. Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории
	Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории

	2.3.4. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	2.3.5. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
	Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	2.4. Для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства:
	

	2.4.1. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН:
Решение суда
	

	2.4.2. Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации: 
выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о принятии в члены некоммерческой организации)
	

	2.4.3. Решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю: 
выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации (о распределении земельного участка заявителю)
	

	2.4.4.1 Утвержденный проект межевания территории 
или
2.4.4.2 Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)
	2.3.4.1 Утвержденный проект межевания территории или
2.3.4.2 Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)

	2.4.5. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)	

	2.4.6. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице
	Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице

	2.5 Для некоммерческих организаций, созданных гражданами, которым предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства:
	

	2.5.1. Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования: 
выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования
	

	2.5.2. Договор о комплексном освоении территории
	Договор о комплексном освоении территории

	2.5.3. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)	

	2.5.4. Выписка из ЕГРЮЛ 
	Выписка из ЕГРЮЛ

	2.6. Для юридических лиц, которым предоставлен земельный участок для ведения дачного хозяйства:
	

	2.6.1. Решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования: 
выписка из протокола общего собрания некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования
	

	2.6.2. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН:
Решение суда
	

	2.6.3.1 Утвержденный проект межевания территории 
или
2.6.3.2 Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)
	2.5.3.1 1 Утвержденный проект межевания территории 
или
2.5.3.2 Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)

	2.6.4. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)	

	2.6.5. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
	Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	2.7. Для собственников здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении
	

	2.7.1. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН:
2.7.1.1. регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданное организациями технической инвентаризации),
2.7.1.2. договор купли-продажи (удостоверенный нотариусом),
2.7.1.3.  договор дарения (удостоверенный нотариусом),
2.7.1.4. договор мены (удостоверенный нотариусом),
2.7.1.5. договор ренты (удостоверенный нотариусом),
2.7.1.6. договор пожизненного содержания с иждивением (удостоверенный нотариусом), 
2.7.1.7. решение суда о признании права на объект, 
2.7.1.8. свидетельство о праве на наследство по закону (выданное нотариусом),
2.7.1.9. свидетельство о праве на наследство по завещанию (выданное нотариусом)
	

	2.7.2. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН:
2.7.2.1. Государственный акт на право пожизненного наследуемого владения (право постоянного (бессрочного) пользования землей (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),
2.7.2.2. Договор на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов)
2.7.2.4. Свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов),
2.7.2.5. Договор аренды земельного участка, заключенный до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области (выданный земельным комитетом, администрацией МО)
2.7.2.6. Типовой договор о предоставлении в бессрочное пользование земельного участка под строительство индивидуального жилого дома на праве личной собственности (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),
2.7.2.7. Решение суда
	

	2.7.3. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров
	

	2.7.4. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	2.7.5. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке)
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке)

	2.7.6. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
	Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	2.7.7. Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	2.8. Для юридических лиц, использующих земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования
	

	2.8.1. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН:
2.8.1.1 государственный акт на право бессрочного (постоянного) пользования землей (выданный исполнительным комитетом Совета народных депутатов),
2.8.1.2 свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей (выданное земельным комитетом, исполнительным органом сельского (поселкового) Совета народных депутатов)
	

	2.8.2. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	2.8.3. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
	Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	2.9. Для крестьянских (фермерских) хозяйств или сельскохозяйственных организаций, использующих земельный участок, находящийся в муниципальной собственности и выделенный в счет земельных долей, находящихся в муниципальной собственности
	

	2.9.1. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	2.9.2. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
	Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	2.9.3. Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	2.10. Для граждан или юридических лиц, являющихся арендатором земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства
	

	2.10.1. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	2.10.2. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем
	Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	2.10.3. Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
	Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	2.11. Для граждан, подавших заявление о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств – для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	

	2.11.1. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	3. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя
	

	3.1. Для представителей физического лица:
3.1.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя 
3.1.2. Свидетельство о рождении
3.1.3. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя 
	

	3.2. Для представителей юридического лица: 
3.2.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя
3.2.2. Определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления).
	

	4. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо)
	

	5. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя:
5.1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации)
5.2. Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации)
5.3. Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории
	

	6. Согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка (в случае приобретения земельного участка в собственность одним из супругов)
	




          
Глава Администрации 
Зеленовского сельского поселения                                          Т.И.Обухова                          



















                                                                                                                                  Приложение № 3 
                                                                                                     к административному регламенту
                                                                                           предоставления муниципальной услуги 
                                                                   «Продажа земельного участка без проведения торгов»

                                                              БЛОК-СХЕМА
                                              предоставления муниципальной услуги
                              «Продажа земельного участка без проведения торгов»

	Подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и прилагаемых к нему документов



В электронном виде
По почте
Лично




Прием и регистрацию заявления и пакета документов




Рассмотрение представленного заявителем пакета документов о предоставлении муниципальной услуги





В случае несоответствия заявления и пакета документов требованиям пункта 2.6 раздела 2 административного регламента осуществляется возврат заявления о предоставлении земельного участка
Формирование и направление межведомственных запросов и получение документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления  





                               

         
 

Анализ пакета документов и подготовка документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги


 



В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, готовится проект договора купли-продажи земельного участка 
В случае наличия основания для отказа, принимается решение об отказе в предоставлении земельного участка




   
    
  



Выдача заявителю документов (в соответствии со способом получения, указанным в заявлении)




Глава Администрации 
Зеленовского сельского поселения                                                   Т.И. Обухова                            
                                                                                                                                   Приложение № 4 
                                                                                                        к административному регламенту
                                                                                              предоставления муниципальной услуги 
                                                                      «Продажа земельного участка без проведения торгов»
Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах официальных сайтов в сети Интернет Администрации и организаций, участвующих в предоставлении и информировании о порядке предоставления муниципальной услуги
           Информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы, адресах электронной почты Администрации Зеленовского СП:
- адрес места нахождения: 346054, Ростовская область, Тарасовский район, х. Зеленовка, ул. Центральная, 55
- график работы: 
понедельник с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00,        
вторник-пятница с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00,
выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.
В предпраздничные рабочие дни время работы сокращается в соответствии с законодательством Российской Федерации.
- справочные телефоны: (86386) 34-6-69
- адрес электронной почты: sp37386@donpac.ru
- адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: https://zelenovskaya-adm.ru/
       Информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы, адресах электронной почты, адресах официальных сайтов в сети Интернет центра и офисов Муниципального автономного учреждения Тарасовского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»:
- адрес места нахождения центрального офиса МФЦ:
346050, Ростовская область, Тарасовский район, п.Тарасовский, ул.Кирова, д.14
- график приема заявителей: 
понедельник-пятница с 8.00 до 16.00 
перерыв с 12.00 до 13.00 
суббота, воскресенье - выходные дни.
В предпраздничные рабочие дни время работы сокращается в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Телефон для справок и консультаций: (86386)31-3-63, 31-7-90
Адрес электронной почты: mfctrsk@yandex.ru
          Адрес официального сайта: http://tarasovskiy.mfc61.ru/

           
                        
	







  


 Глава Администрации                                                                                       Зеленовского сельского поселения                                            Т.И. Обухова
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